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ธุษำ ธร่ำมถรฝ 
วิทยากรผู้เช่ียวชาญ 
 

ปากฝระสผการณ์การเฝ็นทพทฬากรกท่า 20 ฝฟ  ญนผรพษัท
ช้ันน าด้านการปัดธผรมใธมอพทเตธร์ สร่การเฝ็นทพทฬากร
ฯร ้เชฟ่ ฬทชาญญนชยดฌฝรแกรม Microsoft Office ตั้นแต่
เทธร์ช่ัน 97 ปนถภนฝัปปย ผัน และ Microsoft Windows 
รทมโฝถภนชยดฌฝรแกรม Microsoft Project และ VBA 
ธฟกด้ทฬ ฌดฬปัดธผรมญห้ลรกใ้าธนใ์กรช้ันน าฌดฬเฉอาะ 
ญนหลากหลาฬธย ตสาหกรรม เช่น อลันนาน , ธนาใาร ,  
โธทฟ , ฌทรใมนาใม, ฬานฬนต์ รทมโฝถภนใ้าฝลฟก และ
หน่ทฬนานราชการ 

 

ต ำแหน่นปัจจุบัน 
Senior Instructor  
ผรพษัท ฌฝรเฮสช่ันแนล เทรนนพ่น เซธร์ทพส ป ากัด 
 

ประกำถนฝฬบัตร 
 Microsoft Certified Professional Specialist (MCPs) 
 Microsoft Office Specialist (MOS)  
 Microsoft Certified Application Specialist (MCAS) 
 
 
 
 

กำรถพกษำ 
 ถพลฝถาสตรผัณฑพต (ภาษาธันกฤษ) มหาทพทฬาลัฬรามใ าแหน 

 
เน้นการญช้นานฮันก์ช่ันญนกลย่มต่านๆ โม่ท่าปะเฝ็นฮันก์ช่ัน กลย่มใ้นหาและธ้านธพนต าแหน่น เช่น VLOOKUP, LOOKUP, INDIRECT ฮันก์ช่ันกลย่มตรรกะ เช่น IF, 
IFERROR ฮันก์ช่ันกลย่มข้ธใทาม เช่น Substitute, BahtText ฮันก์ช่ันกลย่มทันและเทลา เช่น Networkdays, Workday, DateDif 
 

 
เรฟฬนรร ้เกฟ่ฬทกัผกลย่มใ าสั่นทฟ่เราปะต้ธนญช้ญนการท านานกัผข้ธมรลฝระเภททฟ่เฝ็นตารานญน Excel เช่น ใ าสั่นหาฯลรทมฬ่ธฬญนตาราน (SubTotal), การน าข้ธมรลปาก
หลาฬๆตารานมาฝระมรลฯลรทมกัน (Consolidate), การตรทปสธผใทามถรกต้ธนขธนข้ธมรลญนตาราน (Data Validation) 

 
เรฟฬนรร ้กลย่มใ าสั่น และฮันก์ช่ัน ทฟ่น าโฝญช้เอม่ธช่ทฬนานด้านการทพเใราะห์ข้ธมรล เช่น ทพธฟการญช้ใ าสั่น PivotTable กลย่มใ าสั่นการทพเใราะห์แผผมฟเนม่ธนโข เช่น Goal 
Seek, Data Table ฮันก์ช่ันเกฟ่ฬทกัผการตรทปสธผเนม่ธนโข เช่น SumIF, CountIF, AverageIF, IF และฮันก์ช่ันด้านการเนพน เช่น NPER, PMT, PV, FV 

 
เรฟฬนรร ้การสร้านลรกเล่นญนการน าเสนธกราฮโด้ธฬ่านน่าสนญป เฝ็นการท าญห้กราฮเฝลฟ่ฬนแฝลนตามข้ธมรลโด้ญนทันทฟ 
 

 
เรฟฬนรร ้ทพธฟการญนการฝรัผเฝลฟ่ฬนหรมธอลพกแอลนรรฝแผผขธนราฬนานญห้เฝ็นโฝญนแผผทฟ่ต้ธนการโด้ และกลย่มใ าสั่นเกฟ่ฬทกัผการใ านทณญนตารานฯลสรยฝญนทยกแผผทฟ่มฟ
ธฬร ่ญน PivotTable 
 

 
เรฟฬนรร ้ทพธฟการญช้ใ าสั่น Macro ญนการผันทภกชยดใ าสั่นต่านๆขธนนานส่ทนทฟ่ปะต้ธนท าซ ้ าๆ ญห้กลาฬเฝ็นชยดใ าสั่นทฟ่สามารถเรฟฬกญช้นานโด้ด้ทฬการกดฝย่ มเอฟฬนฝย่ ม
เดฟฬท ฌฝรแกรมกฎปะท าตามขั้นตธนทฟ่ผันทภกเธาโท้ญห้ฌดฬธัตฌนมัตพ 
 

 
เรพ่มต้นเรฟฬนรร ้อม้นฐานขธนการเขฟฬนฌฝรแกรม VBA ส าหรัผ MS Office Excel เอม่ธสร้านชยดใ าสั่นธัตฌนมัตพขภ้นมาญช้นานด้ทฬตัทเธน 
 

 
เรฟฬนรร ้ทพธฟการเขฟฬนฌฝรแกรมเอม่ธใทผใยมการท านานขธน ActiveX Control เช่น Combo Box, Check Box, Option Button รทมถภนทพธฟการสร้าน User Form 
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ชยดฌฝรแกรม Microsoft Office โด้ถรกอัฒนาขภ้นมาธฬ่านต่ธเนม่ธน ฌดฬมฟธนใ์ฝระกธผญหม่ๆ ทฟ่โด้อัฒนาขภ้นมาธฬ่านมากมาฬ เอม่ธญห้การท านานรทดเรฎทและน่าฬขภ้น  
ญนการฝฏพผัตพนานฌดฬท่ัทโฝแล้ทปะญช้ชยดฌฝรแกรม Microsoft Office เฝ็นหลัก ซภ่ นเฝ็นเใรม่ธนมมธทฟ่มฟฝระสพทธพภาอและถักฬภาอสรน หากฯร ้ญช้นานสามารถญช้นานฌฝรแกรม
ต่านๆ โด้ธฬ่านเตฎมใทามสามารถ การอัฒนาผยใลากรญห้มฟทักษะญนการญช้นานเใรม่ธนมมธอม้นฐานเหล่านฟ้ธฬ่านเตฎมถักฬภาอแล้ท ปะท าญห้การท านานมฟฝระสพทธพภาอธฟกด้ทฬ 
 
PTS อร้ธมด้ทฬทฟมนานฯร ้เชฟ่ ฬทชาญและทพทฬากรญนการปัดธผรมหลักสรตร Microsoft อร้ธมญห้ผรพการหลักสรตรทฟ่หลากหลาฬใรธผใลยมทยกระดัผและทยกฮันก์ช่ันนานญน
ธนใ์กร ซภ่ นเราสามารถธธกแผผหลักสรตรตามใทามต้ธนการขธนฯร ้ญช้นานโด้ และฬันมฟผรพการถรนฬ์ะภ กธผรมทฟ่อร่ันอร้ธมด้ทฬธย ฝกรณ์ทฟ่ ทันสมัฬ ผรพการธาหารและ
เใรม่ธนดม่ม เอม่ธญห้ฯร ้เข้าธผรมสามารถญช้นานชยดฌฝรแกรม Microsoft Office โดธ้ฬ่านเตฎมใทามสามารถ 
 

 
 
นธกเหนมธโฝปากการธผรมแล้ท หากท่านต้ธนการฝระเมพนฯล
ใทามสามารถญนการญช้นานฌฝรแกรม (Assessment Test) 
ก่ธนการธผรมและหลันการธผรม ทานเรามฟชยดแผผทดสธผ
ทฤษฎฟและแผผทดสธผฝฏพผัตพโท้ญห้ผรพการญนทยกฌฝรแกรม 
รทมท้ันฬันสามารถญช้ญนการปัดกลย่มฯร ้ เข้าธผรมทฟ่ มฟอม้น
ฐานใทามรร ้ใทามสามารถญกล้เใฟฬนญห้เข้าธผรมญนกลย่มเดฟฬทกัน
โด้ เอม่ธญห้การธผรมเกพดฝระสพทธพภาอสรนสยด 

 

 

 
 การสร้านเธกสารญหม่ 
 การผันทภกเธกสาร 
 การปัดรรฝแผผขธนเธกสาร 
 การญส่เส้นขธผหน้ากระดาษ 
 การญส่ลาฬน ้าญห้เธกสาร 
 การตกแต่นข้ธใทาม 
 โฮล์และใทามฝลธดภัฬเธกสาร 
 การปัดอพมอ์เธกสาร 

 

 
 การปัดรรฝแผผฬ่ธหน้า 
 การญส่ Bullet และล าดัผ 
 การก าหนดระฬะห่านขธนผรรทัด 
 การฝรัผเฝลฟ่ฬนสโตล์ 
 การแผ่นส่ทนเธกสาร 
 การสร้านตารานเกฎผข้ธมรล  
 การปัดการหัทกระดาษและท้าฬกระดาษ 
 การญช้ SmartArt และแฯนภรมพ 
 การตกแต่นด้ทฬกราฮพกต่านๆ 
 การตรทปทานเธกสาร 

 
 

 การสร้านปดหมาฬเทฟฬนทฟ่เชม่ ธมต่ธกัผฐานข้ธมรล 
 การท าดัชนฟ 
 การสร้านสารผัญ 
 การญส่เชพนธรรถและธ้านธพน 
 การสร้านเธกสารส าเรฎปรรฝต่านๆ 
 การสร้านเทมเอลต 
 การสร้านแผผฮธร์ม 
 การสร้าน Hyperlink 
 

 

 
 การสร้านธฟเมลแธใเใาท์ 
 การเขฟฬนธฟเมลญหม่ 
 การแนผโฮล์โฝกัผธฟเมล 
 การตพดตามนาน 
 การตพดตามการรัผส่นธฟเมล 
 การสร้านลาฬเซน็ 
 การปัดรรฝแผผข้ธใทาม 
 การปัด Theme ขธนธฟเมล 
 การแสดนภาอญนธฟเมล 
 การตธผกลัผธฟเมล 
 การผันทภกธฟเมล 
 การผันทภกราฬชม่ ธฯร ้ตพดต่ธ 
 การปัดการกัผ Personal Folder 
 การลผธฟเมล 
 การปัดการฝฏพทพน 
 การสร้านนัดหมาฬและการเฝลฟ่ฬนแฝลนนัดหมาฬ 
 การสร้านนานทฟ่ต้ธนท า 
 การปัดการผันทภกฬ่ธ 
 การสร้านธฟเมล  Voting 
 การแผ่นกลย่มการรัผส่นธฟเมล 
 การใ้นหาธฟเมล 
 การปัดเกฎผข้ธมรลธฟเมล 
 การปัดการ Junk E-mail 
 การผลฎธกธฟเมล 
 การสร้านกฎและการแป้นเตมธน 
 การปัดการข้ธมรลต่านๆ ญน Outlook 

 
 การท านานกัผ Workbook 
 การปัดการข้ธมรลญน Worksheet 
 ข้ธมรลฝระเภทต่านๆ 
 การเตพมข้ธมรลด้ทฬ AutoFill 
 การตรภนข้ธมรล 
 การปัดการข้ธใทาม 
 การซ่ธนและแสดนข้ธมรล 
 การใ้นหาและแทนทฟ่ข้ธมรล 
 การอพมอ์เธกสาร 

 

 
 ฌใรนสร้านสรตรใ านทณ 
 การสร้านสรตรใ านทณ 
 การสร้านตารานข้ธมรล 
 การปัดเรฟฬนข้ธมรล 
 การกรธนข้ธมรล 
 การตรทปสธผใทามถรกต้ธนขธนข้ธมรล 
 การแผ่นกลย่มและหาฯลรทมฬ่ธฬ 
 การรทมข้ธมรล 
 การทพเใราะห์ข้ธมรลด้ทฬ Pivot Table 
 การน าเสนธข้ธมรลด้ทฬกราฮ 
 การอพมอ์ Worksheet 

 
 

 สรตรธาร์เรฬ์ 
 ฮันก์ช่ันทฟ่เกฟ่ฬทกัผการใ้นหาและธ้านธพนตาแหน่น   
 ฮันก์ชันเกฟ่ฬทกัผทันทฟ่และเทลา 
 ฮันก์ชันเกฟ่ฬทกัผ Logical 
 ฮันก์ชันเกฟ่ฬทกัผ Math & Trig  
 ฮันก์ชันเกฟ่ฬทกัผ Text 
 การลพนใ์ภาฬญน Worksheet 
 โฮล์และใทามฝลธดภัฬ 

 
 การสร้านและปัดการ Presentation 
 การปัดรรฝแผผสโลดม 
 การปัดการกล่ธนข้ธใทาม 
 การปัดรรฝแผผข้ธใทาม 

 

 
 การปัดการรรฝภาอ 
 การสร้านและปัดการกัผรรฝทรน 
 การปัดการเส้นและลรกถร 
 การสร้านแฯนภรมพด้ทฬ SmartArt 
 การน าเสนธข้ธมรลด้ทฬตาราน 
 การน าเสนธข้ธมรลด้ทฬกราฮ 
 การปัดการ Slide Animation 
 การสร้าน Slide Multimedia 
 การปัดการ Slide Show 

 

 
 การสร้าน Slide Package 
 การอพมอ์ Slide และเธกสารฝระกธผการผรรฬาฬ 
 การปัดการ Slide Master 
 การญช้นานร่ทมกันและใทามฝลธดภัฬ 

“

” 

 

 

 
 หลักการธธกแผผฌใรนการ 
 การสร้านและปัดการ Task 
 การฝรัผแต่นราฬละเธฟฬดฌใรนการ 
 การเชม่ ธมต่ธนาน 
 การปัดการกัผทรัอฬากร 
 การปัดการ Critical Task และ Critical Path 
 การปัดการใ่าญช้ป่าฬ 
 การน าเสนธข้ธมรลฌใรนการ 
 การธธกแผผและอพมอ์ราฬนาน 

 

 

 
 ใทามรร ้เผม้ธนต้นเกฟ่ฬทกัผฐานข้ธมรล 
 การท านานร่ทมกัผ Object ญนฐานข้ธมรล 
 การฝรัผแต่นรรฝแผผการแสดนฯลผน Navigation pane  
 การสร้าน Table 
 การปัดการ Field 
 การท านานกัผ Table ญนมยมมธน Datasheet 
 การปัดการข้ธมรลด้ทฬ Query 
 การปัดระผผข้ธมรลผนปธภาอด้ทฬ Form 
 การสร้าน Form ญนมยมมธน Design 
 

 
 การท านานแผผธัตฌนมัตพด้ทฬ Macro 
 การน าเข้าและส่นธธกข้ธมรล 
 VBA และ Module 

 


